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校教字〔2014〕24 号 

 

为进一步加强教风学风建设，规范课堂教学活动，营造良好的教学环境，特制定本规范。 

一、教师课堂行为规范 

1.提前到达上课地点，检查教学设备，作好上课前准备工作；不提前下课，不拖堂，中

途不随便离开。 

2.衣着得体，精神饱满，举止大方。 

3.上课前关闭本人通讯工具和其他与教学无关的电子设备。 

4.学生起立向老师致敬后，教师还礼发出“请坐”口令，正式上课开始。 

5.授课时音量适中，语言规范，板书工整，课件清晰；不会客，不吸烟，不讲解与课程

无关的内容。 

6.除特殊情况外，不应坐着授课。 

7.履行“教师是课堂教学第一责任人”职责，严格管理课堂、认真组织教学，对课堂纪

律负全责。 

8.未经批准不得随意变更上课地点，不得请他人代为授课，不得改授课为自习。 

二、学生课堂行为规范 

1.应提前到达上课地点，不得迟到、早退或旷课。因病或因事不能到课者，应事先办理

有关请假手续。 

2.服装整洁，语言文明，举止得体。 

3.携带与上课相关的书籍、资料、笔记本及必备的学习用具。 

4.上课前关闭手机、笔记本电脑等电子设备。 

5.上课时，行课班班长呼“起立”，全班同学随口令起立。每大节课的两小节之间上课，

可不呼起立。 

6.上课期间不饮食，不吸烟，不交头接耳，不看与课程无关的书籍、资料，不随便走动，

不随意出入课堂，自觉遵守和维护课堂纪律。 

7.坐立端正，认真听讲，提问应先举手，经教师允许后起立发言。 

8.自觉维护教室内外卫生，不在教学区高声喧哗，追逐打闹，保持教室肃静。 
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